
南昌市道路交通事故社会救助基金管理委员会

诚聘办公室工作人员

因工作需要，南昌市道路交通事故社会救助基金管理委员会现面向社会诚聘办公室工作人员1名，主要承担办公室日常管理工作。
一、单位介绍
南昌市道路交通事故社会救助基金管理委员会是经市政府批准，成立于2010年7月，管委会办公室主要负责因道路交通事故导致的受伤或死亡人员，对符合救助条件的申请予以审核并依法垫付部分或全部抢救费用、丧葬费用；依法筹集救助基金；依法追偿垫付款等事项。管委会办公室设在市财政局，负责日常管理工作。
二、岗位职责
1、承办道路交通事故救助申请审核、垫付工作。

2、配合律师开展垫付费用的追偿工作。

3、草拟道救基金管理有关文字材料。

4、领导交办的其他工作。

三、应聘条件
1、中国公民，思想品德端正，遵纪守法，身体健康，普通话标准，年龄在22-30周岁。
2、善于团结协作，思路清晰、理解力强，踏实肯干、工作认真负责，具有较强的服务意识和良好的服务态度，能独立完成工作任务。

3、大学本科及以上学历，法学类专业，全国英语四级，具备一定写作能力，熟练掌握各类OFFIC办公软件，有法律工作经验者优先。

四、薪酬待遇
试用期三个月，试用期基本工资2000元；试用期满，经考核合格者签订劳动合同，月薪3000元/月（2000元基本工资+1000元绩效奖励），按规定缴纳社保。
五、工作地点：
南昌市红谷滩新区会展路199号红谷大厦B座17楼
六、应聘程序：
报名截止日期2013年3月25日，应聘资料包括本人学习及工作简历（含照片、个人联系方式）、身份证复印件、学历证明复印件等，请按下列方式之一报名，应聘资料恕不退回。对符合条件的人员经初选后电话通知进行报名材料原件审核、笔试和面试（时间初定于3月30日）。
1、快递邮寄或送至南昌市财政局人事教育处（江西省南昌市红谷滩新区红谷大厦B座16楼1611室；联系电话：83986360  83986370）。
2、应聘资料电子版发送邮件至ncczrs@163.com，邮件标题为“XX（姓名）应聘道救基金管理工作人员”。
2013年3月13日

